BO NONG NGHIEP VA MOI TRUONG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

CUC BIEN POI KHI HAU Poc lap - Ty do - Hanh phic
Sé: & /QD-BDKH Ha Ngi, ngay 4% thdng 3 ndm 2025
QUYET PINH

Quy dinh chu'c niang, nhi¢ém vy, quyén han
va co cdu to chirc ciia Viin phong

CUC TRUONG CUC BIEN POI KHi HAU

Cén cit Nghi dinh s6 35/2025/ND-CP ngay 25 thang 02 ndm 2025 cua
Chinh phu quy dinh chirc ning, nhiém vu, quyén han va co cdu t6 chitc ciia Bo
Nong nghiép va Moi trwong,

Cén cik Quyét dinh 56 269/0D-BNNMT ngay 01 thding 3 nim 2025 cua B
truong B Nong nghiép va Moi truong quy dinh chirc nang, nhiém vy, quyén han
va co cdu té chite ciia Cuc Bién doi khi hdu;

Theo dé nghi cuia Chdnh Véin phong.
QUYET PINH:

Dieu 1. Vi tri va chirc ning

1. Van phong 1a don vi truc thudc Cuc Bién d6i khi hau, cé chic nang
tham muu, gitp Cuc trudng tong hop théng tin phuc vu chi dao, diéu hanh; thuc
hién cong tac hanh chinh - quan tri, vin thu - luu trir; chinh séch - phap ché; t6
chirc can b, thi dua - khen thudng; hop tac quéc té; khoa hoc va cong nghé; ké
hoach, tai chinh thudc pham vi quan ly ctia Cuc; tham muu thuc hién trach nhiém
cua don vi du toan ngén sach dbi véi don vi st dung ngan sach truc thude Cuc;
thuc hién trach nhiém cia don vi st dung ngén sach.

2. Vin phong cé tu cach phap nhén, c6 con ddu dé giao dich, duge mé tai
khoan tai Kho bac Nha nudc va ngan hang theo quy dinh cia phap luat.

Piéu 2. Nhiém vu va quyén han

1. V& cong tac tham muu téng hop

a) Xay dung néi quy, quy ché 1am viéc va cac quy ché khac cta Cuc; huéng
dan, dén dbc, theo doi va téng hop, béo cao viée thuc hién sau khi dugc ban hanh;

b) Tham muu x4y dung, theo ddi, don ddc, kiém tra viéc thuc hién chuong
trinh, ké hoach céng tac, nhiém vu do Chinh phu, Tha tuéng Chinh phu, Bo
trudng, cap ¢ thim quyén giao va cac nhiém vu d6t xuat phét sinh; chu tri tong
hop, x4y dung céc bao céo dinh ky hodc dot xuat phuc vu cong tac chi dao, diéu
hanh cua Lanh dao Cuc;
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¢) Xay dung chuong trinh cong téc tuan, théang, quy ctia Lanh dao Cuc; theo
doi, didu phéi lich lam viéc va td chiic céc cude hop, lam viéc ctia Lanh dao Cuc;
ghi bién ban cac cudc hop do Lanh dao Cuc chu tri va thong bao y kién két luan, chi
dao ctia Lanh dao Cuc; chu tri hoac phéi hgp vadi cac don vi chuén bi cac cudc hop,
hdi nghi, hdi thao, cac cudc lam viéc va cac chuyén di cong tac cua Lanh dao Cuc;

d) Thuc hién tiép nhan, phén loai, tham muu phan cong tra 16i va téng hop
ndi dung tra 101 cac phan anh, kién nghi ctua Pai biéu Qudc hoi, ctr tri, td chirc, ca
nhén déi véi nodi dung lién quan dén pham vi chiic ndng, nhiém vu, quyén han
ctia Cuc trén Cong Dich vu cong qubc gia, Céng Thong tin dién tir Chinh phu,
Céng Théng tin dién tir cia Bd Néng nghiép va Méi trudng;

d) Tiép nhén hd so, tai liéu céc don vi trinh Lanh dao Cuc; kiém tra thé thic
trude khi trinh Lanh dao Cuc xem xét, giai quyét;

e) Cung cap thong tin thudc pham vi quéan 1y ctiia Cuc cho céc té chuec, ca
nhén c6 lién quan theo Quy ché 1am viéc ctia Cuc, B va quy dinh ciia phap luét.

2. V& cong tac hanh chinh - quan tri, van thu - luu trit

a) X4y dung, trinh Cuc truéng ké hoach cai cach hanh chinh hing nim cta
Cuc va to chuc thuc hién sau khi dugc phé duyét;

b) Tham muu, t6 chirc thuc hién cong tac hanh chinh, quan tri, 1€ tan, khanh
tiét phuc vu cac hoat dong cua Lanh dao Cuc;

c¢) Quan ly tai san, co s¢ vat chat; bao dam phuong tién di lai va diéu kién
lam viéc cua co quan Cuc; td chirc thuc hién cong tac quéc phong, tu vé€, an ninh,
bao vé trat tu, vé sinh méi trudng, phong chay, chita chay, phong chong thién tai;

d) Té chirc thuc hién cong tac van thu, luu trit, bao vé bi mat nha nudc,
cong nghé thong tin va thong tin lién lac cac t6 chire, ca nhan theo quy dinh;

d) T chirc thuc hién ky luat, ky cuong hanh chinh, d6i méi 18 161 va
phuong thirc lam viéc, hién dai héa cong s& va huéng dan, kiém tra, don dbe viéc
thuc hién;

e) Thuc hién nhiém vu quan tri, vin hanh Cong thong tin dién tir ctia Cuc.

3. V& cong tac chinh sich - phap ché

a) Xay dung chuong trinh, ké hoach vé x4y dung vin ban quy pham phap
luat trong linh vuc bién d6i khi hau; theo ddi, tong hop, don ddc, kiém tra viéc
thuc hién sau khi dugc phé duyét;

b) Chu tri hodc tham gia soan thao, chuén bi hd so du thao chinh sach, van
ban quy pham phép luat, chién lugc, ké hoach, tiéu chuin, quy chuén ky thuét vé
bién dbi khi hau va bao vé tdng 6-don theo phan cong ctia Cuc trudng; kiém tra, ra
soat hd so, thi tuc, tinh phép ly, k¥ thuat soan thao van ban doi voi cac du thao
chinh sach, van ban quy pham phap luat;
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¢) X4y dung, trién khai thuc hién cong tac ra soét, hé thdng hoa vin ban quy
pham phap luét; kiém soat thu tuc hanh chinh thudc linh vuc bién ddi khi hau va
bao vé tang 6-don;

d) Theo d&i, don déc viéc thuc hién phap luét va tdng két thuc tién thi hanh
chinh sach, phap luét trong linh vuc bién d61 khi hqu va bao vé tang 6-don;

d) Tham muu té chire thuc hién cong tac kiém tra; phdi hop thuc hién cong
tac thanh tra tinh hinh thi hanh phap luét trong linh vurc bién d6i khi hau va bao vé
tang 6-don; kién nghi xr ly cac vi pham phap luét theo quy dinh;

e) Xay dung chuong trinh, k& hoach va té chirc dao tao, bdi dudng, tuyén
truyén, phé bién kién thirc, gido duc chinh séch, phép luat vé bién déi khi hau va
bao vé té‘ing 0-don;

g) Tham muu thyc hién hoat dong hd tro phap 1y vé bién dbi khi hau va bao
vé tang 6-d6n cho t0 chirc, ¢4 nhén c¢6 lién quan theo quy dinh cta phap luét.

4. V& cong tac td chuc can bo, thi dua - khen thudng

a) Trinh Cuc truéng cic d& 4n vé td chirc bd may, vi tri viéc lam, bién ché,
phuong an thanh lép, td chirc lai, giai thé cac don vi truc thude Cuc; du théo quyét
dinh quy dinh chirc ndng, nhiém wvu, quyén han va co ciu td churc ctia Cuc; thim
dinh, trinh Cuc truéng du thao quyét dinh quy dinh chirc nang, nhiém vu, quyén
han va co cau to chirc cia cac don vi truc thude Cuc;

b) Trinh Cuc truéng hd so quy hoach can bé lanh dao, quan ly; ké hoach
didu dong, bd tri, ludn chuyén can bd; ké hoach tuyén dung cong chirc, vién chirc
hang nadm cua Cuc; theo ddi cong tac tuyén dung cdng chire, vién chirc theo quy
dinh v& phén cp quan ly can b, cong chirc, vién chirc ctia Bo;

¢) Trinh Cuc trudng viéc bd nhiém, b6 nhiém lai, luan chuyén, mién nhiém,
tiép nhan, diéu dong, biét phai, chuyén ddi vi tri cong tac, ky luat dbi véi cong
chirc, vién chirc va nguoi lao dong theo quy dinh;

d) Trinh Cuc trudng viéc bd nhiém vao ngach cdng chirc, bd nhiém chirc danh
nghé nghiép vién chirc, chuyén ngach, nang bic luong, giai quyét ve cheé dj, chinh
sach dbi véi cong chirc, vién chirc va ngudi lao dong theo phan cap quén ly cia Bo;

d) Pé xuét, trinh Cuc treong viéc cir cong chue, vién chirc va nguoi lao
dong thudc Cuc di dao tao, boi dudng, cong tac, tham du hoéi nghi, héi thao va
tham gia cac hoat dong khéac ¢ trong nudc va nudc ngoai;

e) Chu tri, phéi hop véi cac don vi xdy dung chuong trinh, ké hoach dao
tao, bdi dudng can bd cong chire, vién chirc thude Cuc;

g) T6 chirc huéng din thuc hién cdng tac danh gia can bg, cong chirc, vién
chirc va nguoi lao dong hang nam ddi véi cac don vi truc thude Cuc; cong tac ké
khai tai san ca nhan;
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h) T4 chirc hudng dan thuc hién cac ché d9, chinh sach, phép luét ciia Dang
va Nha nuée, cac quy dinh cia B doi véi cong chire, vién chire va nguoi lao dong
thudc pham vi quan ly cua Cuc. Thuc hién viéc lép, dong sb6 bao hiém x4 hoi, bao
hiém y t& va phdi hop giai quyét ché do thai san, thdi viée, huu tri, tir tudt dbi véi
cong chire, vién chure va nguoi lao dong cua Cuc;

i) Tham muu trinh Cuc trudng quyét dinh khen thudng, ky luat hodc trinh
cap c¢O tham quyén khen thudng, ky luat doi voi tap thé, cong chirc, vién chirc va
nguoi lao dong thudc Cuc theo quy dinh;

k) Thuc hién nhiém vu diu méi lién hé, phdi hop va téng hop, theo ddi, bao
c4o v& hoat dong cia cac héi, td chire phi chinh phii lién quan dén tng phé véi
bién ddi khi hau va bao vé ting 6-dén; tham gia y kién vé viéc cong nhan ban van
dong thanh 14p hdi va diéu 1€ hoi thude pham vi chirc ndng, nhiém vu cua Cuc.

5. V& cong tac hop tac qudc té

a) Téng hop ké hoach hop tac qudc té dai han va hing nim cua Cuc; tong
hop ndi dung gia nhap, thuc hién cac diéu udc, thoa thuén, sang kién quoc té vé
bién ddi khi hau, bao vé tdng 6-don theo quy dinh clia phép luét;

b) Thuc hién ché do thong tin, bdo céo, théng ké dinh ky va dot xudt vé tinh
hinh thuc hién céac chién luoc, chuong trinh, dé an, du an hgp tac quoc té cua Cuc;

c) Xay dung va t4 chirc thuc hién ké hoach doan ra, doan vao; t6 chtrc don
tiép khach quoc té dén lam viéc vdi Cuc;

d) Quan ly hd chiéu cbng vu ciia cac cong chirc thudc Cuc theo quy dinh
cta phap luat; tong hop béo cdo két qua cong téc nudc ngoai cua can bg, cong
chtre, vién chirc va ngudi lao dong thudc Cuc theo quy dinh;

d) Lam dau mbi quan ly ngudi nuéc ngoai dén lam viéc, hoc tap, nghién
ctru tai Cuc theo chuong trinh, ké hoach hop téc gifra Cuc vdi céc co quan, t6 chirc
quoc te ¢o lién quan.

6. V& cong tac khoa hoc va cong nghé

a) Tham muu d& xuat dinh hudng phat trién khoa hoc va céng nghé trong
linh vuc bién dbi khi hau, bao vé tang 6-don;

b) Té chirc xdy dung, trinh Cuc truéng danh muc va viéc thdm dinh noi
dung céc tiéu chuén, quy chuén k§ thuit, quy dinh k¥ thuat vé bién doi khi hau,
bao vé tang 6-don;

¢) Theo d&i, giam sat, kidm tra va dénh gié viéc trién khai thyc hién cac dé tai,
nhiém vu khoa hoc va cong nghé dugc giao, thuc hién ché do bao céo theo quy dinh;

d) Tham muu dé xuét viéc img dung va chuyén giao két qua nghién ctru cla
cic dé tai, nhiém vu khoa hoc va cong nghé thudc pham vi quan ly cta Cuc;
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d) T6 chic xay dung, cap nhat va kiém tra, giam sat viéc ap dung hé théng
quan ly chat lugng theo tiéu chuan ISO 9001:2015 vao cac hoat dong cia Cuc.

7. V& cong tac ké hoach, tai chinh

a) Xay dung, trinh Cuc truéng chién lugce, chuong trinh, ké hoach 05 nam
va hing nam vé& bién d6i khi hau, bao vé tdng 6-dén; theo ddi, kiém tra, béo céo
viéc thuc hién sau khi dugc phé duyét;

b) Té chire xay dung, trinh Cuc trudéng cac van ban, hudng dan viéc thuc
hién cong tac ké hoach, tai chinh, dau tu, thong ké; theo ddi, don dbc, kiém tra va
bao cdo tinh hinh trién khai thyc hién;

¢) T chirc xay dung, trinh Cuc trudng ké hoach, tai chinh 05 nim, ké hoach
tai chinh - ngén sach 03 ndm va du toan ngén sdch nha nudc hang ndm; phuong an
phéan bo, diéu chinh chi tiéu ké hoach va du toan ngan sach hing nim; theo ddi,
huéng dan, kiém tra viéc thuc hién sau khi duge phé duyét;

d) T6 chire xdy dung, trinh Cuc trudng danh muc va viéc thAm dinh néi
dung céc dinh muc kinh té - k§ thuat, don gia san phdm vé bién dbi khi hau, bao
vé tang 0-don;

d) T6 chirc thim dinh, trinh cap c6 thAm quyén danh muc m& méi cac chuong
trinh, dé 4n, du 4n, nhiém vu chuyén moén, nhiém vy déc thu, nhiém vu khoa hoc va
cdng nghé (goi chung 1a du an, nhiém vy, dé tai) thudc pham vi quan ly cia Cuc;

e) Huéng din xay dung va té chic thim dinh, trinh cdp c6 tham quyén noi
dung, du toan cda cac du 4n, nhiém vy, dé tai (bao gom c4 ngudn von vay, von
nudc ngoai tai trg) do Cuc cha tri thue hién;

) Thim dinh, trinh Cuc truéng phé duyét hoic trinh cip cé thAm quyén phé
duyét ké hoach Iya chon nha thau, hd so mai thau, hd so yéu cau, két qua lua chon
nha thu dbi véi cac du 4n do Cuc lam chii dau tu, chu du 4n;

h) T chire theo ddi, danh gia, nghiém thu két qua thyc hién cac du an, nhiém
vu, dé tai theo quy dinh;

i) Thdm dinh, trinh Cuc truéng phé duyét hoic trinh cdp c6 thdm quyén phé
duyét dur 4n, nhiém vu chuyén mon hoan thanh;

k) Huéng dén, kiém tra viéc thuc hién ché db tai chinh, ké toan; kiém tra, ra
sodt, thAm dinh va tong hop béo cdo quyét toan, bdo céo tai chinh cac ngudn kinh
phi hing nim ctia Cuc; tham muu thuc hién thong béo va cong khai quyét todn
ngan sach hang nam theo quy dinh;

1) Huéng dan, theo dai, kiém tra viéc thuc hién mua sim, quan ly va su
dung tai san nha nudc; ra soat, thdm dinh phuong 4n xir ly tai san cta cac du an,
nhiém vu, dé tai khi két thac. Thuc hién ché d6 thong tin, b4o cdo vé quan ly, sur
dung tai san nha nudc theo quy dinh;
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m) Thuc hién ché d bao cdo théng ké vé linh vuc bién ddi khi hau, bao vé
tang 6-don theo quy dinh ctia phap luat;

n) T chitc gop y déi véi cac co ché, chinh sach, chién luge, quy hoach,
chuong trinh, du an phat trién kinh té - xa hoi, ké hoach phét trién nganh, linh vuc
cua cac B9, nganh, dia phuong;

0) Téng hop cac bao cao dinh ky va dot xuét vé cOng tac ké hoach, tai
chinh, tai san cua Cuc theo quy dinh;

p) Huéng dan céc don vi su nghiép truc thudc Cuc xay dung phuong 4n tu
chii tai chinh; thdm dinh trinh Cuc trudng phuong 4n tu chi tai chinh va d6i méi
hoat dong cua cac don vi su nghiép truc thudc Cuc;

q) T6 chic thuc hanh tiét kiém, phong, chéng lang phi theo chuong trinh, ké
hoach ctia Bd; huéng dan, kiém tra, tng hop béo cdo vé ndi dung thuc hanh tiét
kiém, phong, chéng lang phi trong st dung ngin sach va tai san nha nudc tai cac
don vi st dung ngan sach thude Cuc; phdi hgp véi cac don vi lién quan huéng dan,
kiém tra va tdng hop tinh hinh thuc hién Luat thyc hanh tiét kiém, chong lang phi.

8. Tham muu huéng din céc Bd, nganh, dia phuong 1ap béo céo vé tmg phé
v6i bién d6i khi hau theo quy dinh ctia phap luét.

9. Tham muu té chtc xay dung, cip nhit va hudng din khai théc, sir dung
co so dir liéu quéc gia vé bién ddi khi hau.

10. Theo d&i viéc thuc hién céc dich vu cong vé bién d6i khi hau va bao vé
tang 0-don theo quy dinh ctia phap luat.

11. T chitc thuc hién cac du an, nhiém vu st dung von ngan sach va vbn
vién trg theo phan cong cua Cuc trudng.

12. Quan ly cong chirc, ngudi lao dong, co s¢ vat chét, tai san, kinh phi hoat
dong, bao dam phuong tién, diéu kién lam viéc cho hoat dong ciia co quan Cuc.

13. Thuc hién nhiém vu thuong truc Hoi ddng thi dua - khen thudng, ky
luat; xét bac luvong, nang ngach; xét duyét sang kién; khoa hoc va cong nghé cua
Cuc; thudng truc Ban Chi dao thuc hién Quy ché dan chit & co s&, Ban Vi su tién
bd cua phu ntr cua Cuc.

14. Thuc hién cdc nhiém vu khac do Cuc trudng giao.

Piéu 3. Co ciu td chirc va ché dd 1am viée
1. Lanh dao Vin phong ¢6 Chéanh Van phong va cac Pho Chénh Van phong
theo quy dinh cta phap luat.

2. Chanh Vin phong chiu trach nhiém trude Cuc trudng va trudc phap luét
vé nhiém vu duoc giao; ky cac vin ban hanh chinh theo uy quyén hodc thira 1énh
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Cuc trudng. Pho Chanh Vin phong gitup viéc Chanh Vén phong, chiu trach nhiém
trude Chanh Vian phong va trude phap ludt vé linh vue cong tac duge phan cong.

3. Céng chitc, ngudi lao dong thudc Vin phong lam viée theo ché do
chuyén vién, chiu trach nhiém truéc Chéanh Vin phong va trudc phap luat vé
nhiém vu dugc phén cong.

Diéu 4. Hiéu lrc va trach nhiém thi hanh
1. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay 01 thang 3 nam 2025.

2. Chanh Van phong, Thu trudng cac don vi truc thudc Cuc chiu trach
nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhdn:

- Nhu Khoan 2, Piéu 4;

- B6 trudng D6 Pirc Duy (dé bao céo);

- Thir truéng Lé Cong Thanh (dé bao cdo);

- Vu T4 chirc can bd;

- Lanh dao Cuc;

- Bang uy, Cong doan, Chi doan TNCSHCM Cuc;
- Luu: VT, VP.
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